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办理日本商务签证须知
一、申请条件：
1）申请人必须在广东，广西，海南3省工作。
2）如户口非上述3省的申请人，请提供上述3省的有效居住证。

3）以短期商务访问（包括商务谈判，市场调查，机器验收，参加展示会，出席国际会议，学术/文化交流等不获取报酬的活动）为目的
二、签证相关信息（以下信息仅为参考，具体以领馆批出为准）：
1）签证受理时间：正常情况下是5个工作日，签证时间是根据日方担保资料是否完整和符合要求来决定，代办公司无权查询进度，以领事馆签出的日期为准，原则上以一周为基本工作日
2）签证有效期： 三个月
3）签证停留期：15天，30天，90天 （领事馆会根据提交的行程表来审批）
三、所需材料：
1.中方申请人需提交的资料 
（1）有效期在半年以上并有本人签名的因私护照原件，并复印护照第一页一份

（2）填写由我公司提供的“赴日签证申请表”一份（请正反面打印在一张纸上），“日本签证名单”一份。

（3） 4.5cm*4.5cm白底证件照两张（三个月内免冠近照，请勿用翻拍相片） 

（4）申请人在职证明原件一份(需用公司信笺纸打印，并加盖公司公章，可参考样板)、如在校学生请提供在学证明原件一份，如有名片请提供本人名片一张。

（5）申请人提供所在公司的营业执照（有年审章）复印件两份（必须当年年审有效），若该企业为合资公司时还需提交批准证书复印件 。如所在单位为非营利性机构（如学校、事业单位等）的申请人则需提供机构代码证，如在医院工作的申请人则提供医疗机构执业许可证。

（6）申请人的身份证和户口本原件须交我公司验证，并提供身份证正反面和全家户口本复印件壹份。日资企业的申请人不用提供户口本原件，但仍需提供身份证正反面和户口本复印件壹份。 

（7）签证所受理的对象是在广东、广西、海南三省工作的申请人，如户口不在以上三省的申请人必需提供上述三省有效的居住证正反面复印件一份，否则不予受理。

2. 在日邀请方需提交的资料 

（8） 身元保证书 （填写好公司、团体名称及职位等内容后，还需加盖公司代表章、部门负责人章或者公司章。请参考固定格式）

（9） 招聘理由书（请参考固定格式）
（10） 滞在予定表（请参考固定格式）

（11） 日本邀请公司相关资料
（注）邀请机构原则上为法人、团体、国家、地方自治体等，但类似于大学以交流为目的的由教授或者准教授发出邀请的情况，也被视为邀请机构。
A. 邀请机构已进行法人登记的，须提交以下任意一样资料（邀请机构为国家或者地方公共自治体的不需要提供。邀请机构为国家独立行政法人的研究机构时，须提交科长以上职位的邀请人的在职证明。） 
   （a）《现在事项全部证明书》或《履历事项全部证明书》（发行日起3个月内有效）
   （b）《会社四季报》（最新版）中该公司简介的复印件
   （c）《会社·团体概要说明书》
   （d）明确介绍邀请机构的简介或者手册资料
   B. 邀请机构未进行法人登记的，须提交以下任意一样资料：
   （a）《会社·团体概要说明书》
    （注）邀请人为大学教授或者准教授时，则提交在职证明。
   （b）明确介绍邀请机构的简介或者手册资料

◎邀请人在日本国政府部门或独立行政法人的研究机构任课长以上职务或者在日本大学任教授以上职务时，可免予提交身元保证书。 

◎独立行政法人的研究机构任课长以上或日本大学教授以上职务者因业务关系做邀请时，可以用邀请人的在职证明代替第（11）项“日本邀请公司相关资料”。

3.  所有资料有效期为三个月；所需资料要提交一套原件，个别案件提出申请后有可能需要追加或省略。
4.  为对日本领事馆和申请人负责，如我公司对申请人所交材料有所怀疑时，有权拒收。
四、费用：
1)  单次签证费：600元/人 

注：如申请被领馆拒签或终止，或中途取消，所交申请资料及签证费用恕不退还。

温馨提示：

1、以上签证须知仅供参考，使领馆在审理申请的过程中有可能根据申请人个人实际情况要求补充其他证明材料；

2、签证申请是否可以成功，取决于使领馆签证官的直接审核结果，若最终发生拒签的情况，申请人应自然接受此结果；
3、申请人必须确保提交的资料是真实有效的。提供虚假签证材料的，有可能被相关使领馆列入永久拒绝申请的名单；
4、“预计签证工作日”是使领馆签发签证时，正常情况下的处理时间，若遇到特殊原因如假期，使领馆内部人员调整，签证打印机故障等，则有可能会产生延迟出签证的情况。对申请人根据签证预计日期提示，而进行的行程安排所造成的可能经济损失，本公司不承担任何责任；

5、具体的签证有效期及停留天数须以签证官签发的内容为准。

6、根据日本的入管法规定，外国人能否被允许进入日本，最终的判断是由机场等各出入境口岸的入境审查官判断，取得签证并不等于是可以进入日本的保证。因此，“签证”只能说是外国人被允许进入日本的前提条件，并不是入国许可。
